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Specialna zékladna kola s materskou $kolou internatna, Mic¢urova364/1, Bytéa

Riaditelka Specidlnej zékladnej $koly s materskou $kolou internitnou v Byt&i vydava smernicu
o organizovani Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok.

Vyznam slov:

- Skolsky vylet, exkurzia, vychadzka — patria k hromadnym organizacnym formam vyucovania
ktorymi moze uditel a vychovavatel Ziakom nazorne pribliZit predkladané ucivo. Ak pedagdg ukaze
veci, o ktorych sa Ziaci ucia spolu s ich vyuZitim, umozni im lepsie si uvedomit svoje poznatky.

Cl.1
Uvodné ustanovenia

Organizacia Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok sa riadi hlavne touto smernicou a Vyhlaskou
¢. 203/2015 Z. z. Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky, ktorou sa meni
Vyhlaska Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢. 320/2008 Z. z. o zékladnej Skole Vyhlasky
¢.232/2016 Z.z., ktorou sa meni a dopifia vyhlagka Ministerstva $kolstva SR €. 322/2008 o $pecialnych
Skolach. Predmetom smernice je Uprava jednotného postupu pedagogickych zamestnancov pri
organizovani Skolského vyletu, exkurzie a vychadzok. Obsah tejto smernice tvori neoddelitelnd sacast
pracovnych povinnosti vSetkych pedagogickych zamestnancov organizujlcich Skolské vylety,
vychdadzky, ako aj tych, ktori su v Ulohe pedagogického dozoru na tychto skolskych akciach.

Cl.2
Vseobecné pokyny

1. Na zaciatku Skolského rola predlozia veduci metodickych orgdnov plan skolskych vyletov a plan
exkurzii na prerokovanie v pedagogickej rade ana schvdlenie riaditelke Skoly. Schvalenim
riaditelkou Skoly sa tieto organizacné formy stavaju sucastou vychovno-vzdeldvacieho procesu.

2. Skolské vylety sa mdzu organizovat :

- pre Ziakov pripravného aZz 4. rocnika A variantu a pripravného roc¢nika az 10. rocnika B
variantu v Skolskom roku ako jeden jednodriovy vylet

- pre ziakov 5. az 9. ro¢nika A variantu sa skolsky vylet mbéZe organizovat ako jeden dvojdriovy,
alebo dva jednodniové vylety.

3. Pre ziakov vzdeldvanych podla individudlnych vzdelavacich programov v C variante riaditelka
Skoly neodporuca organizovat Skolské vylety. V pripade, ak triedny uditel zvazi, Ze Ziak s IVP je
schopny zvlddnut obsah Skolského vyletu, Ucast takéhoto Ziaka vopred prerokuje s riaditelkou
Skoly a na zdklade jej suhlasu mdzZe takéhoto Ziaka zapisat do zoznamu Ucastnikov Skolského
vyletu. V pripade, ak o ucast Ziaka s IVP na $kolskom vylete poZiada zakonny zéstupca dietata,
riaditelka skoly povoli Ziakovi Gcast na skolskom vylete len v doprovode zakonného zastupcu.

4. Odporucanou dobou na uskutocnenie Skolskych vyletov si mesiace maj ajun, pripadne po
koncorocnej klasifikaénej porade.

5. Skola mdie pocas vyucovania organizovat exkurzie. Miesto acas exkurzie vychadzaju
z poziadaviek ucebnych planov, Statneho a skolského vzdeldvacieho programu ako aj z potrieb
udrzatelnosti ziskanych zru¢nosti a vedomosti realizovanych v ramci projektov.
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Ziaci jedného ro¢nika sa mdzu pocas $kolského rolku zlGéastnit na lubovolnom pocte exkurzii
podla zvazenia triedneho ucitela a sdhlasu riaditelky skoly.

Exkurzie vzahrani¢i vramci partnerstva zamerané na udriatelnost vysledkov projektov, na
udrzatelnost zru¢nosti a vedomosti mézu trvat maximalne 6 dni.

Naklady, ktoré su spojené s G€astou na skolskom vylete alebo exkurzii si Ziaci hradia z vlastnych
finan¢énych prostriedkov, pripadne ak je mozné pouzit financéné prostriedky z darovacieho Gc¢tu na
dany Ucel, mozno cast nakladov Ziakom a pedagdégom uhradit z mimorozpoétovych finanénych
prostriedkov skoly.

Ziaci, ktori sa z akychkolvek ddévodov neztédastnia vyletu alebo exkurzie, musia absolvovat
nahradné vyucovanie podla pokynov triedneho uditela a rozhodnutia riaditelky skoly.

Pri zaistovani BOZP Ziakov v ¢ase vyletu je pocet Ziakov v skupine rovnaky alebo nizsi ako pocet
Ziakov v triede alebo vo vychovnej skupine. Ak je pocet Ziakov v skupine pri Skolskom vylete vyssi
ako pocet Ziakov v triede alebo vychovnej skupine, vtedy riaditelka skoly zabezpedi a uréi ucast
dalSej poucenej plnoletej osoby.

Ak sa pocas vyletu mozu zZiaci kupat, za bezpecnost je zodpovedny pedagdg, ktory je so Ziakmi.
Pedagdg mdze povolit kipanie len vo vyhradenych miestach, kupaliskach a bazénoch. Riaditelka
Skoly nepovoluje kupanie na bagroviskach, potokoch, riekach. BOZP zabezpecuje pedagdg tak, Ze
pri kipani je v jednej skupine najviac pat ziakov; ziak s viacnasobnym postihnutim méze byt pri
kupani spolu s inStruktorom len jeden.

Program vyletu alebo exkurzie je zo strany zodpovedného pedagogického zamestnanca nutné
naplanovat so zretefom na vek, osobitosti Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim, schopnosti
a dispozicie tak, aby nebolo ohrozené zdravie a bezpecnost Ziakov a pedagogického dozoru.
Miesto zaciatku a ukoncenie Skolského vyletu a exkurzie je spravidla pred budovou skoly, ak
riaditelka Skoly nerozhodne inak.

C.3
Organizacia vyletu alebo exkurzie

Pred uskutoénenim skolského vyletu alebo exkurzie je zodpovedny pedagdg povinny dbat na:

1.

Oboznamit rodi¢ov Ziakov s cieflom, organizanym zabezpecenim as podrobnym programom
vyletu/exkurzie. Zaroveri je povinny zabezpecit pisomny suhlas rodi¢ov, resp. zakonnych
zastupcov, v ktorom potvrdia sthlas s Géastou ich dietata na vylete alebo exkurzii (informovany
suhlas).

V jednom informovanom suhlase méze zakonny zastupca Ziaka vyjadrit suhlas s uskuto¢nenim
viacerych akcii — vyletov a exkurzii v Skolskom roku, prip. pocas trvania Skolskej dochadzky
do Specialnej zakladnej $koly s materskou $kolou internatnou v Byt¢i.

Organizator Skolského vyletu alebo exkurzie zabezpedi prostrednictvom Informovaného suhlasu
aj povinnost zakonnych zastupcov o informovani triedneho uditela ozmene zdravotnej
sposobilosti Ziaka, zdravotnych problémoch alebo oinych zavaznych skutocnostiach, ktoré by
mali vplyv na zdarny a bezpecény priebeh vyletu/exkurzie.

Preukazatelne oboznamit zdkonnych zastupcov Ziakov s potrebnou vybavou, oSatenim,
bezpecnou obuvou potrebnou k Gcasti na vylete/exkurzii.

Preukdzatelne obozndmit rodiCov deti smiestom a dasom zhromazdenia, odchodu
a predpokladaného prichodu (ukoncenia) ,na — z“ vylet/exkurziu najneskdr tri dni pred
uskutocnenim akcie.
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V pripade, ak pedagdg zvazi, ze ziakom umozni na cas volny rozchod pocas vyletu/exkurzie, je
povinny vyZiadat na tento ¢as informovany suhlas od zakonnych zastupcov.

Organizator zabezpe¢i moznost telefonického kontaktu vedidceho vyletu/exkurzie pocas celej
doby konania akcie s rodi¢mi Ziakov a vedenim skoly.

Menny zoznam Ziakov, ktori sa akcie nezucastnia z akéhokolvek dévodu, odovzda veduci
vyletu/exkurzie zastupkyni riaditelky Skoly najneskor jeden den pred uskutocnenim akcie.

Menny zoznam Ziakov a pedagogického dozoru, ktori sa zuéastnia vyletu/exkurzie odovzdad
veduci akcie veducej skolskej jeddlne pre ucely pripravy stravy ,so sebou” resp. odhldsenia
ucastnikov akcie zo stravy.

Veduci vyletu/exkurzie je povinny minimalne 1 den pred konanim akcie preukazatelne poucit
Ziakov o zasadidch bezpecného spravania sa, o nebezpelenstvach spojenych s pobytom,
o dopravnych a ekologickych predpisoch, o moznych rizikdch anaslednych vychovnych
opatreniach. Dokladom o uskuto¢nenom pouceni je zapis v triednej knihe.

Zodpovedny pedagdg je povinny zabezpedit, aby vsetci Ucastnici vyletu/exkurzie mali so sebou
preukazy poistenca. V pripade exkurzie do zahrani¢ia musi minimalne 1 den vopred
zosumarizovat vietky cestovné doklady Ziakov (cestovné pasy, prip. obc¢ianske preukazy).

Veduci vyletu/exkurzie zabezpeci pre akciu vybavenu lekarnicku.

Veduci a zodpovedny pedagdg zabezpeli spolu so zastupkyriou riaditelky Skoly v spolupraci
s administrativnou pracovnickou Skoly autobus pre vsetkych ucastnikov vyletu/exkurzie.
V pripade, ak sa Ziaci budli dopravovat na miesto azmiesta urcenia spat prostrednictvom
prostriedkov verejnej hromadnej dopravy, vtedy je povinny vybrat vhodny dopravny
prostriedok. V pripade potreby ubytovania Ucastnikov vyletu/exkurzie je povinny zabezpedit po
odsuhlaseni riaditefkou skoly aj ubytovacie zariadenie. Dopravny prostriedok a ubytovacie
zariadenie pre Ucastnikov vyletu/exkurzie zabezpecuje az po suhlase riaditelky skoly.

Zodpovedny pedagdg je pred akciou — vyletom/exkurziou povinny vyplnit tlacivo o organizanom
zabezpeceni Skolskej akcie ,,Navrh na organizacné zabezpecenie hromadnej skolskej akcie”
spolu so zoznamom ucastnikov apred vyplneny cestovny prikaz (pre pedagogického
zamestnanca). Tieto dokumenty predloZi riaditelke na kontrolu najneskor 1 den vopred. Podpis
na cestovny prikaz ako suhlas s vykonanim pracovnej cesty méze zamestnancovi okrem
riaditelky Skoly udelit aj priamy nadriadeny zamestnanec daného pracovného utvaru.
Zodpovedny pedagdg uskutocni od Ucastnikov vyletu/exkurzie vyber finanénych prostriedkov (ak
je to potrebné asuhlasi to aj s vyplnenym formuldrom ,Navrh na organizacné zabezpecenie
hromadnej skolskej akcie). Po uskutocneni akcie je povinny tento zamestnanec vykonat riadne
vyUétovanie finanénych prostriedkov a preukazatelnym spésobom vratit nevycerpané finanéné
prostriedky zdkonnym zastupcom Ziakov (oznam o vrateni finanénych prostriedkov zaznamena
do Ziackej knizky). Doklad o vyuctovani financnych prostriedkov si zodpovedny pedagdg uchova
na dobu 3 rokov. Zuéastneni pedagogicki zamestnanci su povinni do 10 pracovnych dni podat
riadne aspravne vyplneny cestovny prikaz spolu s pisomnou spravou a ostatnymi prilohami
(pozvanka, prihlaska, cestovné listky + ich kdpie, zoznam Ucastnikov podpisany riaditelkou skoly,
doklad o cestovnom poriadku /odchody a prichody/, sprava z pracovnej cesty, prip. dalSie
prilohy).

Riaditelka Skoly nepovoluje pedagogickym zamestnancom na ucely dopravy Ziakov na
vylety/exkurzie pouZivat vlastné motorové vozidla.



Cl.a
Organizacia vychadzok

1. Vychadzky pocas vychovnovzdelavacieho procesu st organizované ako sucast vyucovania,
resp. ako sucast vychovnej cinnosti v skolskom klube deti alebo pocas pobytu deti
v Skolskom internate. Pedagogicki zamestnanci na vychadzky vyberaju objekty a miesta,
ktoré su najblizsie k sidlu miesta skoly a daju sa peSo absolvovat do jednej, maximalne dvoch
vyuCovacich hodin, resp. dvoch hodin. Vychadzky musia byt obsahovo viazané
k preberanému ucivu alebo vychovnej ¢innosti a tak su aj suc¢astou tematickych planov alebo
vychovnej ¢innosti.

2. Pri odchode na vychadzku mimo arealu skoly je kazdy pedagogicky zamestnanec, ktory
vychadzku organizuje povinny dbat na bezpecnost Ziakov a deti. Dba nato, aby Ziaci a deti
boli vhodne oblecené aobuté. V pripade velmi nepriaznivého pocasia riaditelka skoly
neodporuca realizovat vychadzky. Pedagég moze vychadzku organizovat len za podmienok,
Ze ju ma pldnovanu a premyslendu.

3. Pocet Ziakov a deti na vychadzke na jedného pedagdga je totozny s poctom Ziakov v triede
alebo v oddeleni ¢i vychovnej skupine.

¢l.5
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica o organizovani Skolskych vyletov, exkurzii a vychadzok je zavazna pre vsetkych
pedagogickych zamestnancov sSkoly. Jej porusenie sa posudzuje za porusenie pracovnej
discipliny zo strany zamestnanca.

2. Smernica o organizovani S$kolskych vyletov, exkurzii avychadzok bola prerokovand na
zasadnuti Pedagogickej rady dna 23.11.2016.

3. Smernica je zverejnend na webovom sidle Skoly.

4. Vsetci pedagogicki zamestnanci Skoly su povinni obozndmit sa sjej obsahom a tlto
skutocnost potvrdit podpisom.

5. Tato smernica rusi smernicu zo dria 01.01.2005.

6. Platnost a u¢innost smernice je od 01.12.2016.

VBytCi20.11.2016 e e e
Mgr. Anna Durajkova, riaditelka $koly
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Vyjadrenie riaditelky Skoly k navrhu:
S planovanou akciou podla predlozeného navrhu sdhlasim/nesdhlasim.
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