Specialna materska $kola

ROKOVACI PORIADOK PEDAGOGICKEJ RADY&. 1
Cislo vytlacku 2/2012
pocet vytlackov 2/2012

Spracovala: Mgr. Anna f)urajkové, riaditel’ka
Datum vypracovania: 26.08.2012
Datum vydania a schvalenia: 27.08.2012
Podpis spracovatela a peciatka:



Rokovaci poriadok pedagogickej rady

ClL 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok pedagogickej rady upravuje postup pri priprave, rokovani pedagogicke;j
rady (d’alej len ,,PR*), prijimani uzneseni, prijimani opatreni a kontrole ich plnenia.

1. PR j

Cl.2
Postavenie a poslanie PR

e poradnym organom riaditel’ky Skoly a zaroven je stcastou pedagogického riadenia

materskej Skoly.
2. PR patria kompetencie podl'a platne legislativy.

Pedago

gicka rada:

prerokuva plan prace a hodnoti jeho plnenie,

prerokuva skolsky vzdelavaci program, jeho zmeny, doplnky a upravy,

prerokuva Skolsky poriadok materskej skoly,

prerokuva pracovny poriadok pedagogickych zamestnancov materskej Skoly,

hodnoti vysledky vychovno-vzdeldvacej Cinnosti za polrocné obdobie a za cely
Skolsky rok a vyjadruje sa k nim a k opatreniam na odstranenie zistenych nedostatkov,
prerokuva navrh poctu tried na nasledujtci skolsky rok,

prerokuva ostatné podmienky prijimania deti,

prerokuva kritéria hodnotenia uciteliek a deti,

prerokuva formu a obsah planov vychovno-vzdelavacej ¢innosti,

prerokuva vedenie pedagogickej dokumentacie v triedach,

prerokuva navrh na vymenovanie uciteliek na vykon Specializovanych funkeii,

rokuje o organizacii vychovy a vzdelavania,

rokuje o dennom poriadku,

odporuca rozvrhnutie dennych ¢innosti v jednotlivych triedach, alebo materskej Skoly
ako celku,

rokuje o ndvrhoch a otdzkach, ktoré predlozi riadite'’ka materskej Skoly, resp.
ktorykol'vek jej ¢len

podiela sa na tvorbe internych predpisov materskej Skoly,

podiela sa na spracovani spravy o vychovno—vzdelavacej Cinnosti, jej vysledkoch
a podmienkach, prerokiiva jej obsah,

kontroluje plnenie prijatych uzneseni z predchadzajiucej pedagogickej rady,

prerokiiva zistenia z kontrolnej a hospita¢nej ¢innosti riaditel'’ky materskej skoly,
prerokiva spravy z kontrolnej ¢innosti zriad'ovatel’a a Statnej $kolskej inspekcie, prip.
inych kontrolnych organov,

prijima arozpractiva opatrenia, ktoré vyplynuli zo sprav z Kontrolnej ¢innosti
kontrolnych organov,

uklada ¢lenom pedagogickej rady tlohy a opatrenia,

vyjadruje sa ku koncepénym zdmerom a ndvrhom na zvySovanie kvality a efektivnosti
vychovno-vzdelavacieho procesu,

hlasuje o predlozenych navrhoch.



CL3
Préava a povinnosti ¢lenov PR

1. Clen PR ma pravo:
- podiel’at’ sa na priprave rokovania PR, navrhovat’ program, plan ¢innosti zasadnuti PR,
- navrhovat’ a dopliiat’ body programu rokovania PR,
- vznasat' otazKky a vyjadrovat’ sa k vSetkym prerokivanym bodom programu,
- oboznamovat ¢lenov PR 0 svojich poznatkoch a odbornych skusenostiach,
- navrhovat pripomienky, odporucania, zavery a opatrenia,
- hlasovat’ o predkladanych navrhoch a uzneseniach.

2. Povinnost'ou ¢lena PR je:
- zucastiovat’ sa na kazdom rokovani PR,
- V naliechavom pripade, kedy sa ¢len PR nemoze z r6znych dovodov zucastnit’ zasadnutia
PR vopred ospravedlnit’ svoju netcast’,
- dodrziavat’ rokovaci poriadok PR,
- pripravovat sa na zasadnutia PR, aktivne sa zapajat’ do diskusie,
- plnit’ zavery a Glohy prijaté na zasadnuti PR.

Cl. 4
Priprava na rokovanie PR

1. PR sapri svojom rokovani riadi planom svojej ¢innosti, ktory je sti¢astou planu prace
Specialnej materskej $koly na prislusny skolsky rok.

2. Za cinnost PR Skoly zodpoveda riaditelka materskej Skoly, ktorda zvoldva a riadi jej
rokovanie, v pripade jej nepritomnosti zvolava a riadi rokovanie PR poverena ucitel’ka —
veduca MZ.

3. PR sa stretava spravidla Styrikrat v $kolskom roku. Okrem riadnych planovanych zasadnuti
PR, méze byt v zavislosti od aktualnych potrieb zvolané aj mimoriadne zasadnutie PR.

4. Rokovanie PR pripravuje riaditel’ka Specialnej materskej $koly, pripadne v spolupraci s
vedicou metodického zdruZenia na zaklade planu prace PR, planu prace Skoly a aktudlnych
uloh materskej skoly.

5. Riadne rokovanie PR sa uskuto¢fiuje podl'a harmonogramu zasadnuti PR uveden¢ho v
plane prace skoly. V odovodnenych pripadoch (DPN, nepritomnost’ riaditel’ky na pracovisku
z dovodu plnenia naliehavych pracovnych Uloh od zriadovatela apod.) ma riaditel’ka
materskej Skoly pravo preloZit’ termin zasadnutia PR.

6. Mimoriadne zasadnutie PR zvolava riaditel’ka Specialnej materskej skoly podla
organizaénych a prevadzkovych potrieb SMS.

7. O programe rokovania PR st pedagogicki zamestnanci oboznameni prostrednictvom Planu
prace, ktory je V jednom vytlacku ulozeny v zborovni, v pisomnej forme je zverejneny na
webovom sidle www.szsibytca.sk, sekcia Specidlna materska $kola.

Cl5
Rokovanie PR

1. Clenom PR je kazdy pedagogicky zamestnanec Specialnej materskej $koly.

2. Prizvani hostia vstupuju do rokovania na zaklade ustneho poZiadania, slovo im udeluje
predsedajuci. Prizvanymi hostami mézu byt odborni zamestnanci Centra Specialno-
pedagogického poradenstva pri Specialnej zakladnej $kole internatnej Bytda, uditelia


http://www.szsibytca.sk/

Specialnej zakladnej $koly internatnej v Bytéi, zdstupcovia zriad'ovatel'a a zastupcovia Statnej
Skolskej inSpekcie.

3. Neucast’ pedagogického zamestnanca na zasadnuti PR a pred¢asny odchod zo zasadnutia
ospravedlnuje riaditel’ka materskej Skoly zadsadne pred zasadnutim PR.

4. Na tvod rokovania oboznami predsedajuci Gcastnikov s vysledkami prezentacie (pocet
pritomnych clenov, pocet nepritomnych ¢lenov, mena ospravedlnenych ¢lenov — zistuje sa
uznaSaniaschopnost’ PR).

5. Na zaciatku rokovania PR predsedajici oboznami pritomnych s programom, ktory predlozi
na schvalenie ¢lenom PR.

6. V uvode rokovania urc¢i predsedajuci zapisovatel’a a overovatel’a zapisnice PR.

7. Predsedajtici vykona kontrolu plnenia uzneseni a zadanych tloh z poslednej PR.

8.Do diskusie sa Clenovia a ostatni hostia hlasia zdvihnutim ruky, slovo im udeluje
predsedajuci podl'a poradia, v akom sa do diskusie hlasili.

9. Utastnici rokovania nesmu rusit’ vystipenie diskutujiiceho, ktorému bolo udelené slovo.
Vo vynimo¢nych pripadoch, ak sa diskutujici vyrazne vzdialil od témy rokovania, upozorni
ho na danu skuto¢nost’ predsedajuci a az potom mu odoberie slovo.

10. Navrh na ukoncenie diskusie méze podat’ kazdy ¢len PR. O tomto navrhu sa hlasuje bez
diskusie.

ClL6
Prijimanie uzneseni PR a kontrola ich plnenia

1. PR je schopna uznasat’ sa, ak si na nej pritomné aspon 2/3 jej ¢lenov. Pred zaciatkom
kazdého hlasovania predsedajici preveri schopnost’ PR uznasat’ sa.

2. Rozhodnutia sa prijimaju hlasovanim, ktoré moéze byt verejné alebo tajné. Verejné
hlasovanie sa uskutociiuje zdvihnutim ruky. PR moéze nadpolovi¢nou vécSinou pritomnych
¢lenov rozhodnut’, Ze hlasovanie ku konkrétnemu bodu bude tajné. Hlasy pri tajnom hlasovani
spocCitavaju traja ¢lenovia PR. O sposobe hlasovania (verejné/tajné) hlasuju ¢lenovia PR na
zaCiatku pred samotnym hlasovanim, ktorym sa ma prijat’ rozhodnutie k prerokovavanému
bodu.

3. Hlasovacie pravo maju iba pedagogicki zamestnanci, ktori st osobne pritomni na rokovani
PR. Hlasovanie v zastpeni nie je pripustné.

4. Prizvani hostia nemaju pravo hlasovat’, ich hlas je len poradny.

5. Na prijatie uznesenia PR je potrebny stihlas nadpolovi¢nej vicsSiny z celkového poctu
pritomnych ¢lenov PR.

6. V pripade pozmenujiceho navrhu sa hlasuje o kaZdom navrhu osobitne.

7. Ak sa navrh sklada z niekol’kych Casti, prednesie sa najprv cely navrh a potom sa hlasuje 0
kazdej Casti osobitne a o celom névrhu naraz.

8. Uznesenie PR sa zverejni na néstenke V priestoroch Specidlnej materskej koly ana
webovom sidle do 5 pracovnych dni od rokovania PR. Zapisnica zo zasadnutia PR je uloZena
ako pedagogicka dokumentacia v riaditel'ni.

9. Clenovia PR, ktori neboli pritomni na rokovani PR, st povinni oboznamit’ sa s obsahom
rokovania, jeho zavermi, uzneseniami a vysledkami, ¢o potvrdia svojim podpisom V
prezencnej listine.

10. Za zapis z rokovania je zodpovedny zapisovatel’, overovatel’ zodpoveda za spravnost’ a
obsahovt stranku zapisnice.

11. Vykon uznesenia PR je pozastaveny, ak je uznesenie v rozpore s legislativnymi
predpismi.



ClL.7
Zapis z rokovania

1. O kazdom rokovani PR sa piSe zapisnica, ktord musi obsahovat’

- datum a miesto rokovania,

- meno a priezvisko zapisovatel'a a overovatel’a zapisnice,

- program rokovania,

- struény a vystizny zdznam prerokuvanych otazok a diskusie,

- vysledky rokovania, vysledky hlasovania o navrhoch - zavery,

- prilozeni prezencnu listinu (pocet pritomnych c¢lenov, mena ospravedlnenych a
neospravedlnenych ¢lenov, mena prizvanych hosti)

- prijaté zavery a uznesenia z rokovania PR,

- podpis zapisovatel'a, overovatel’a a riaditel’ky Specialnej materskej koly,

- prilohy.

2. Zépisnica je k dispozicii na nahliadnutie kazdému zamestnancovi Specialnej materskej
Skoly a ulozena je v riaditelni.

3. Zapis z rokovania PR sa archivuje podla zasad upravenych v registratirnom poriadku
Skoly.

CL 8
Zaverecné ustanovenia

1. Zmeny a doplnky tohto rokovacieho poriadku navrhuje, prerokava a schval'uje PR.

2. Rokovaci poriadok pedagogickej rady je zavdzny pre vSetkych pedagogickych
zamestnancov Specialnej materskej §koly v Bytéi.

3. Za kontrolu dodrziavania rokovacieho poriadku pedagogickej rady je zodpovedny
predsedajuci (riaditel’ka, prip. podl'a poverenia veduca metodického zdruzenia).

4. Rokovaci poriadok je zverejneny Vv zborovni Specialnej materskej §kole a na webovom
sidle www.szsibytca.sk .

5. Rokovaci poriadok je platny a u¢inny dilom vydania a schvalenia 27.08.2012.

6. Prilohou RP pedagogickej rady je podpisovy harok. Pedagogicki zamestnanci materske;j
Skoly st povinni obozndmit' sa s obsahom rokovacieho poriadku. Tuto povinnost
zaznamenavaju preukazateI'nym sposobom — podpisom na podpisovom harku.

7. Pri tvorbe rokovacieho poriadku pedagogickej rady boli pouzité pravne predpisy:

- zékon ¢. 254/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov
Vv zneni neskorSich predpisov (Skolsky zékon),

- Vyhlagka MS SR &. 306/2008 Z.z. o materskej $kole v zneni vyhlasky MS SR ¢&. 308/2009
Zz.

Tento rokovaci poriadok bol prerokovany na Pedagogickej rade a schvaleny riaditel'’kou skoly
dna 27.08.2012.


http://www.szsibytca.sk/

Priloha

PODPISOVY HAROK



